
○ 文章主体の提出用書類の体になっていないか？

○ 理解しやすいよう、口語体になっているか？

○ 現実の運行業務に則しているか？

〇 現場の意見が反映されているか？

○ 申し合わせのたびに加筆修正きるよう、
箇条書きになっているか？

マニュアル作成のポイント
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○ 現実の運行業務に則しているか？

〇 現場の意見が反映されているか？

○ 実際に指さし確認しているか？

○ チェック作業が安全運行の妨げとなっていないか？

○ 形骸化していないか？

チェックシート運用のポイント
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園児数 クラス数 担任数

年長 103 4 4

年中 122 5 5

年少 99 8 8

満３歳児 30 5 5

清瀬ゆりかご幼稚園 ２０２２年度構成（9/1現在）

9/1現在 園児354人中、通園バス利用者185名（利用率52.3％）

スクールバス 日野マイクロバス（幼児３９人+大人３人）×２台

トヨタハイエースコミューター（幼児２２人+大人３人）×３台
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男 女 計

園 長 １ １

副園長 １ １

主幹教諭 １ １

教諭（本務） ２９ ２９

教諭（兼務） ２ ２

事務局長 １ １

その他職員(本務) １ ２ ３

バス運転(委託) ５ ５

バス添乗(兼務) ８ ８

水泳指導(兼務) ３ ３

英語講師(委託) ２ ２

警備員(委託) １ １

清瀬ゆりかご幼稚園 教職員構成




