
清瀬ゆりかご幼稚園

責任者印

添乗者

確認日

No 大項目 中項目 チェック項目 注意点 check

1
車両確

認
車内外点検

窓・シート・ウインカーランプ・
ブレーキランプ点灯確認

事故につながるひび割れや破損、球切れはない
か。 □

発車準備
運転士の飲酒状態について確
認

前日分のアルコールが残っていることによるリスク
も留意すること。 □

発車準備 運転士の体調について
運転士の体調不良や精神的に不安定となる事項は
ないか。 □

発車準備 添乗者の体調について
添乗者の体調不良や精神的に不安定となる事項は
ないか。 □

発車準備 服装・履物 緊急時に対応できる服装・履物となっているか。 □

発車準備 運転ルートの共有
運転士と教職員間で乗車ルート、チェックポイント、
乗車園児数を確認する。 □

発車準備 天候を把握できているか
当日の天候を事前に把握し、注意した対応を心が
けること。 □

発車準備 無線機の起動確認
職員室との連絡が取れるよう、通信状態を確認する
こと。 □

乗車確認
到着時、園児と保護者に明る
く挨拶ができたか

園児の様子を目視確認、ケガや体調不良の兆候が
見受けられれば保護者に確認する。（乗車後であれ
ば園に連絡）

□

乗車確認 車内確認
乗車者の着席つかまり、荷物の納まりなどを確認す
ること。 □

乗車確認
バス停到着時に園児の人数を
確認できたか

園児・未就園児がバス近辺にいて姿が見えない恐
れがあるため、確認すること。 □

乗車確認
園児の着座確認および運転士
への声掛け

出発前に園児が着座していることを確認する。確認
完了後、添乗者より運転士へ「オーライです」の合
図後、発車する。

□

降車確認
到着時、園児と保護者に明る
く挨拶ができたか □

降車確認 送迎終了時チェック
車両の先頭から最後尾まで歩いて忘れ物や寝てい
る園児がいないか確認すること。 □

5
車両確

認
車内外点検 窓・シート確認 事故につながるひび割れや破損はないか。 □

□

□

3
乗車時
確認

2
発車前
確認
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送迎バス安全チェックシート（添乗者用）　

備考
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ヒヤリハット報告

令和　　年　　月　　　日

体温（　 　℃）

体温（　 　℃）

必ず指差し呼称にて確認すること！！

運　転　前　確　認

送 迎 乗 車 時 確 認

停留所でヒヤリハットがあっ
た場合は、該当する停留所
番号に〇をつけて、停留所と
停留所の間でヒヤリハットが
あった場合は、その間の矢印
に〇をつける。

送 迎 完 了 後 確 認

 送 迎 振 り 返 り 確 認

送迎後
チェック

（振り返り
チェック）

6

4
降車時
確認

テキストボックス
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