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第１ はじめに 

（１） 請求の流れ 

子どものための教育・保育給付請求書（以下「本請求書」という。）は、下記の請求の流れを

想定し作成しています。請求の流れによって、請求事務が異なりますので、請求先市区町村

に確認をお願いします。 

 

設置者・事業者は、請

求書を作成し、市区町

村に提出 

→ 

市区町村は、提出され

た請求書と所有する情

報を照合 

→ 

市区町村は、設置者・

事業者に施設型給付費

等を支給 

 

（２） 複数月分の概算払い 

本請求書は、複数月分をまとめて請求することが可能となっています（※）。施設型給付費

等を「毎月支給している市区町村」と、「複数月分をまとめて、あらかじめ概算払いにより支給し

ている市区町村」がありますので、請求先市区町村に確認をお願いします。 

※法令上「毎月、施設型給付費を支給する」等とされているところ、自治体の実情により必要と

認められる場合には、あらかじめ概算払いにより施設型給付費等を支給しても差し支えない旨、

「施設型給付費等の支払について」（平成 27 年２月３日付け事務連絡）で示しています。 

 

（３） 市区町村独自加算等の取扱い 

本請求書は、市区町村が独自に行っている加算を始め、子どものための教育・保育給付や

委託費以外に係る請求書として活用することが可能です。ただし、市区町村によっては、子ど

ものための教育・保育給付や委託費以外に係る請求書を別に設けている場合がありますので、

請求先市区町村に確認をお願いします。 

 

（４） 添付書類 

 本請求書の添付書類は、下記４種類を想定し作成しています。 

・子どものための教育・保育給付を請求するための明細書 

・私立保育所に係る委託費を請求するための明細書 

・明細書に係る在籍児童の一覧 

・その他市区町村長が必要と認める書類 

子どものための教育・保育給付や委託費以外に係る請求書として活用する場合等、「その

他市区町村長が必要と認める書類」が必要な場合がありますので、請求先市区町村に確認を

お願いします。 
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（５） 様式の簡素化 

本請求書は、施設型給付費等を支給する際に必要な項目を、市区町村に調査の上、設定

しています。ただし、市区町村によっては、不要な情報に係る項目を非表示とし、様式の簡素

化を行っていますので、請求先市区町村に確認をお願いします。 
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第２ 共通様式 

 

 

 

 

＜幼稚園＞ 年 月 日

（ 年度 月 ～ 月分 ）

＜請求者＞

１．請求金額 金 円
＜内訳＞

子どものための教育・保育給付 金 円
自治体独自加算 金 円
その他 金 円
＜子どものための教育・保育に係る内訳＞

＜教育部分＞ 金 円
当月分（概算）請求額 金 円
翌月以降分（概算）請求額 金 円

うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円

既支払分精算額（差額調整分） 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円

○○県○○市○○
○○○○○○○○○○○○○

○○-○○○○-○○○○

○○県○○市○○

○○　○○
○○幼稚園

子どものための教育・保育給付請求書

○○法人　○○

　子ども・子育て支援法第27条（及び第28条）の規定に基づき、次のとおり子どものための教育・保育給付を請求
します。

○○　長

設 置 者 ・ 事 業 者 名
代 表 者 職 / 氏 名
設 置 者 ・ 事 業 者 所 在 地
施 設 ・ 事 業 所 番 号
施 設 ・ 事 業 所 所 在 地
施 設 ・ 事 業 所 名
請 求 書 発 行 責 任 者 氏 名
請求書発行責任者連絡先

○○　○○                         ㊞

請求書作成年月日を記入 

・請求月に係る年月（年は西暦）を記入 

・一月分を請求する場合は、「○月～○月分」の○に同じ月を記入 

請求先市区町村から指示がない場合、 

「○○市長」「○○区長」等と記入 

下記に従い、標題を記入 

・子どものための教育・保育給付のみを請求する場合、「子どものための教育・保育給付請求書」 

・自治体独自加算等を併せて請求する場合、「子どものための教育・保育給付等請求書」 

・私立保育所に係る委託費のみを請求する場合、「私立保育所に係る委託費請求書」 

・特別利用保育の利用がある場合や自治体独自加算等を併せて請求する場合、 

「私立保育所に係る委託費等請求書」 

請求者に係る情報を記入 

※請求する根拠法律等 

子ども・子育て支援法第 27 条（及び第 28 条）の規定に基づき、次のとおり子どものための教育・保育給付を請求します。 

子ども・子育て支援法第 27 条（及び第 28 条）等の規定に基づき、次のとおり子どものための教育・保育給付等を請求します。 

子ども・子育て支援法附則第６条の規定に基づき、次のとおり私立保育所に係る委託費を請求します。 

子ども・子育て支援法附則第６条等の規定に基づき、次のとおり私立保育所に係る委託費等を請求します。 

子ども・子育て支援法第 29 条（及び第 30 条）の規定に基づき、次のとおり子どものための教育・保育給付を請求します。 

子ども・子育て支援法第 29 条（及び第 30 条）等の規定に基づき、次のとおり子どものための教育・保育給付等を請求します。 

請求する根拠法律等を記入（※） 

電話番号（又はメールアドレス）を記入 

請求書作成年月の翌月以降

分を請求する場合、請求額

を記入 

既に支払を受けている月の

差額調整分を請求する場

合、請求額を記入 
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＜保育部分＞ 金 円
当月分（概算）請求額 金 円
翌月以降分（概算）請求額 金 円

うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円
うち 月分概算請求額 金 円

既支払分精算額（差額調整分） 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円
うち 月分精算請求額 金 円

２．振込先
前回の請求時点から変更

（委任欄） ※請求者と振込口座の名義人が異なる場合のみ記入

本件については上記名義人宛振込願います。

＜添付書類＞

あり（以下の振込先に係る記載のとおり変更願います）

子どものための教育・保育給付を請求するための明細書（子どものための教育・保育給付請求明細書）

○○　長

事 業 者 所 在 地

フリガナ ○○ホウジン　○○
口座名義人 ○○法人　○○

振込先金融機
関

（コード番号）

○○ 銀行 本 (支)店

金融機関コード 支店コード

事 業 者 名
代 表 者 職 / 氏 名

預金種目 普通 口座番号
債権者登録番号

明細書に係る在籍児童の一覧（在籍児童一覧）
その他市区町村長が必要と認める書類（○○○○○）
その他市区町村長が必要と認める書類（○○○○○）
-

○○法人　○○
○○　○○                         
○○県○○市○○

事 業 者 名 ○○法人　○○

代 表 者 職 / 氏 名 ○○　○○                         

（委任者）

（受任者）

事 業 者 所 在 地 ○○県○○市○○

請求先市区町村から指示がない場合、 

・なし（以下の振込先に係る記載は省略します） 

・あり（以下の振込先に係る記載のとおり変更願います） 

と記入し、指示がある場合は、 

・なし 

・あり（市町村指定の様式を提出します） 

と記入 

請求先市区町村から指示がない場合、

「○○市長」「○○区長」等と記入 
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第３ 個別様式 

１ 幼稚園 

 

月 ～ 月分
子どものための教育・保育給付請求明細書（幼稚園）

＜基本情報＞

＜開所／教育時間＞
～
～

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

＜請求金額算定内訳＞

○

基本加算部分

○

○

○

○

○

○

○

○

処遇改善等加算Ⅰ ４歳以上児

３歳児

利用定員

施設・事業所番号
施設・事業所所在地
施設・事業所名

地域区分

○○○○○○○○○○○○○
○○県○○市○○
○○幼稚園

幼稚園教育要領に基づく教育を行う時間
開所時間

5月 6月 7月 8月 9月
※請求先市区町村以外の児童を含む

4月

うち管外児童数10月 11月 12月 1月 2月 3月

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児

副園長・教頭配置加算
　うち下記以外

加算率
区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

３歳児配置改善加算
　うち下記以外

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

講師配置加算

満３歳児対応加配加算

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

通園送迎加算

人数

適用

副食費徴収免除加算 日数
外部監査費加算（３月のみ） 非適用

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

基本分単価

 実施形態 施設内

チーム保育加配加算

区分 適用区分 単価

＜月初在籍児童（予定）数＞

適用

適用

適用

適用

　うち下記以外

給食実施加算○
日数

　うち下記以外

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求月を記入 

なお、下記に変更がない場合は、一つの明細書を

複数月分の明細書とすることが可能 

・月初在籍児童数（予定）数 

・基本加算部分、調整部分、特定加算部分 

・利用する子どもの数や認定区分、月途中入退所 

・副食費徴収免除加算に係る対象者数や各月の 

給食実施日数 

・開所時間には預かり保育や 

一時預かり事業を行う時間を含む 

・日によって時間帯が異なる場合、 

最も長い時間を記入 

・請求月に係る 

月初在籍児童数を記入 

・請求書作成年月の翌月以降分を 

請求する場合、予定数を記入 

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 加算率を記入[%] 

「適用」又は「非適用」と記入 

※以下同じ 

加配人数を記入 

※加算の適用がない場合は「０人」と記入 

「施設内」又は「搬入」と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

週当たり実施日数を記入 

※加算の適用がない場合は「０日」と記入 

各月の給食実施日数を記入 

※加算の適用がない場合は「０日」と記入 
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調整部分

○

○

特定加算部分

△

△

△

△

△

△

○
△

△
△
△
△

△

満３歳児

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

３歳児
年齢別配置基準を下回る場合

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児

　うち下記以外

定員を恒常的に超過する場合 適用

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

適用主幹教諭等専任加算

障害児 B

子育て支援活動費加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

適用

冷暖房費加算 地域

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

処遇改善等加算Ⅱ
人数A

4歳以上児

処遇改善等加算Ⅲ

施設関係者評価加算（３月のみ） 公開保育

施設機能強化推進費加算（３月のみ） 金額
降灰除去費加算（３月のみ） 非適用
除雪費加算（３月のみ） 非適用

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
第三者評価受審加算（３月のみ） 適用

小学校接続加算（３月のみ） 適用
栄養管理加算

　うち下記以外
配置形態 A

○…日割りの対象となる加算
△…初日の利用児童で除して得た額を加算

人数

△

事務負担対応加配加算
　うち下記以外

人数B

適用

指導充実加配加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

適用

事務職員配置加算

△
３歳児

満３歳児

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

適用

療育支援加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

必要職員数を下回る人数を記入 

※調整の適用がない場合は「０人」と記入 

「Ａ」（特別児童扶養手当支給対象児童受入施設）又は 

「Ｂ」（それ以外の障害児受入施設）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

算定対象人数を記入 

※加算の適用がない場合は「０人」と記入 

初日の利用児童で除して得た額を加算する場合、「単価」には除す

前の額を、年齢ごとの一人当たり単価には除した後の額を記入 

※以下同じ 

冷暖房費加算に係る地域の区分を記入 

「Ａ」（公開保育の取組と組み合わせて施設関係者評価を 

実施する施設）又は「Ｂ」（それ以外の施設）と記入 

※加算の適用がない場合は、「非適用」と記入 

「Ａ」（配置）、「Ｂ」（兼務）又は「Ｃ」（嘱託）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

取組に必要となる経費（16 万円以上の場合は 16 万円）を記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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　うち処遇改善等加算Ⅰ分
公定価格小計（月途中入退所児童分）…Q（J＋L＋N＋P）

公定価格小計（月途中入退所児童分）…P（G×O÷20＋H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童 在籍中
開所日数（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…O

公定価格小計（月途中入退所児童分）…N（F×M÷20＋H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…M

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童 在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入退所児童分）…L（G×K÷20）

請求先市区町村の児童 在籍中
開所日数（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…K

公定価格小計（月途中入退所児童分）…J（F×I÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…I

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童 在籍中

開所日数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（うち日割り対象外分）…H

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分に限る）…G

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計（日割り対象分に限り、かつ、副食費徴収免除加算を除く）…F

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除加算対象者に限る）…D

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D）

単価合計…B

保
育
認
定
子
ど
も

単価合計（副食費徴収免除加算を除く）…A
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除加算対象者を除く ）…C

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除加算対象者を除く ）…C

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除加算対象者に限る）…D

単価合計…B
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計（副食費徴収免除加算を除く）…A
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

区分 ５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町村に 

求められない場合は直接記入 

２号認定子どもが幼稚園を利用する場合のみ記入 

※一時預かり事業（幼稚園型Ⅱ）を含まない。 

月途中入退所児童がいる場合に記入 

※以下同じ 
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＜精算を要した要因＞

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
複数月一括請求 請求月数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

既支払額

請求金額

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

年齢区分別計…R（E＋Q）

保
育
認
定
子
ど
も

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
公定価格小計（月途中入退所児童分）…Q（J＋L＋N＋P）

公定価格小計（月途中入退所児童分）…P（G×O÷20＋H）

（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…O

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童 在籍中

開所日数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入退所児童分）…N（F×M÷20＋H）

請求先市区町村の児童 在籍中
開所日数（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く ）…M

公定価格小計（月途中入退所児童分）…L（G×K÷20）

（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…K

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童 在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入退所児童分）…J（F×I÷20）

請求先市区町村の児童 在籍中
開所日数（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く ）…I

単価合計（日割り対象分に限り、かつ、副食費徴収免除加算を除く）…F

単価合計（日割り対象分に限る）…G

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（うち日割り対象外分）…H

一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場合は対応

する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、

既に支払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名

は記入しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 

年度の初日の前日における満年齢を記入 

※年度の初日の前日の満年齢が２歳であり、年度途中に満３歳

に達した児童は年齢欄に「満３歳児」と記入 

認定区分 教育・保育給付認定の認定区分（例 「１号」）を記入 

月途中入退所のあった

場合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開

所日数（例 「10 日」）」を記入 

副食費徴収免除加算 

副食費徴収免除加算対象者に「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

※「その他」は請求先市区町村から指示がある場合のみ記入 

月から変更があった

児童 
請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

 

在籍児童一覧（幼稚園） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度の初日の前日の満年齢が２歳であり、年度途中に満３歳に達した児童は年齢欄に「満３歳児」と記入

1
2

5

3
4

○○○○○○○○○○○○○

○○県○○市○○
○○幼稚園

施 設 ・ 事 業 所 番 号
施設・ 事業所所在地
施 設 ・ 事 業 所 名

月途中
入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

対象の
有無

その他
No. 児童氏名 生年月日

認定
区分

副食費徴収
免除加算

年齢

月途中入退所のあった児童のみ

変更が
あった
児童

保育料階層区分

明細書に対応する請求月を記入 
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

教
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童
（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童
（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

保
育
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳
請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童
（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童
（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 
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２ 保育所 

 

月 ～ 月分

＜基本情報＞

＜開所／保育時間＞
～
～
～

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

＜請求金額算定内訳＞

基本加算部分

○

利用定員

○ 基本分単価（分園）
標準

短時間

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

処遇改善等加算Ⅰ

標準
短時間

４歳以上児
標準

短時間

３歳以上児
標準

短時間

１・２歳児
標準

短時間

乳児
標準

短時間

短時間

４歳以上児
標準

短時間

乳児
標準

短時間

乳児

短時間

適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児

短時間
１・２歳児

標準

短時間

加算率
標準

保育短時間認定子どもに保育を行う時間

＜月初在籍児童（予定）数＞

10月 11月 12月

利用定員（分園）
利用定員（合計）
地域区分

4月 5月 6月 7月 8月

3月

区分

施設・事業所番号 ○○○○○○○○○○○○○
施設・事業所所在地 ○○県○○市○○
施設・事業所名 ○○保育所

私立保育所に係る委託費請求明細書（保育所）

9月
※請求先市区町村以外の児童を含む

保育標準時間認定子どもに保育を行う時間

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児

1月 2月

開所時間

３歳児

○ 基本分単価

○

○

標準

標準
１歳児

処遇改善等加算Ⅰ（分園）

３歳児配置改善加算

　うち下記以外

子ども数△ 休日保育加算

請求月を記入 

なお、下記に変更がない場合は、一つの明細書を

複数月分の明細書とすることが可能 

・月初在籍児童数（予定）数 

・基本加算部分、調整部分、特定加算部分 

・利用する子どもの数や認定区分、月途中入退所 

・副食費徴収免除加算対象者数 

・開所時間には延長保育等を行う時

間を含む 

・日によって時間帯が異なる場合、

最も長い時間を記入 

・請求月に係る 

月初在籍児童数を記入 

・請求書作成年月の翌月以降分を 

請求する場合、予定数を記入 

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 

加算率を記入[%] 

「適用」又は「非適用」と記入 

※以下同じ 

休日保育の年間延べ利用子ど

も数を記入 
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○

○

○

調整部分

○

○

　うち下記以外
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

標準
短時間

　うち下記以外
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

短時間

　うち下記以外

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

標準
短時間
標準

短時間

単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 乳児

短時間

短時間
標準

短時間

標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

チーム保育推進加算

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
施設長を配置していない場合（分園）

定員を恒常的に超過する場合

閉所日数

３歳未満児

２歳児

３歳以上児

３歳未満児

○

○

○

○
標準

１歳児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

副食費徴収免除加算

標準
短時間

土曜日に閉所する場合

　うち下記以外

短時間

　うち下記以外

区分 適用区分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

○ 地域

減価償却費加算 地域

施設長を配置していない場合

標準

賃借料加算

夜間保育加算
３歳以上児

　うち下記以外

分園の場合（分園の子どものみ）

　うち下記以外

○

標準
短時間

○ 定員を恒常的に超過する場合（分園）

短時間

土曜日に閉所する場合（分園）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

減価償却費加算に係る地域の区分を記入 

賃借料加算に係る地域の区分を記入 

当該月の土曜日のうち閉所する日の数を記入 
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特定加算部分

△

△

△

○

△

△
△
△

△

１、２歳児

乳児

処遇改善等加算Ⅲ

△ ４歳以上児

３歳児
１、２歳児

乳児

３歳児

○…日割りの対象となる加算
△…初日の利用児童で除して得た額を加算

第三者評価受審加算（３月のみ） 適用

栄養管理加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

施設機能強化推進費加算（３月のみ） 金額
小学校接続加算（３月のみ） 適用

 配置形態

冷暖房費加算 地域

△ 高齢者等活躍促進加算（３月のみ）
時間数

△ 処遇改善等加算Ⅱ
人数A
人数B

除雪費加算（３月のみ） 適用
降灰除去費加算（３月のみ） 適用

△

処遇改善等加算Ⅲ(分園)

４歳以上児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

非適用

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

主任保育士専任加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

適用

療育支援加算 障害児

乳児区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児

事務職員雇上費加算
　うち下記以外

１歳児

初日の利用児童で除して得た額を加算する場合、「単価」

には除す前の額を、年齢ごとの一人当たり単価には除した

後の額を記入。※休日保育加算及び以下同じ 

「Ａ」（特別児童扶養手当支給対象児童受入施設）又は 

「Ｂ」（それ以外の障害児受入施設）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

算定対象人数を記入。※加算の適用がない場合は「０人」と記入 

高齢者等の年間総雇用時間数を記入 

取組に必要となる経費（16 万円以上の場合は 16 万

円）を記入。※加算の適用がない場合は「非適用」

と記入 

「Ａ」（配置）、「Ｂ」（兼務）又は「Ｃ」（嘱託）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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　うち処遇改善等加算Ⅰ分

特
別
利
用
保
育

分
園

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計
（副食費徴収免除加算を除く）…A

単価合計…B

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…C

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…D

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（副食費徴収免除加算を除く）…A

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計…B

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

標準

標準

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く ）…C

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る…D

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D））

短時間
標準

短時間
標準

短時間

標準
短時間
標準

短時間

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D））

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く ）…C

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る…D

特
別
利
用
保
育

単価合計（副食費徴収免除加算を除く）…A
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計…B
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数 標準
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…D 短時間

請求先市区町村の児童数 標準
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…C 短時間

単価合計…B
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計
（副食費徴収免除加算を除く）…A

標準
短時間

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児区分

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町

村に求められない場合は直接記入 

分園の場合のみ記入 

※以下同じ 

特別利用保育を実施する場合のみ記入 



 

15 
 

 

  

公定価格小計（月途中入退所児童分）…Q（J＋L＋N＋P）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所
児童に限り、かつ、副食費徴収免除対
象者であるものに限る）…O

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…P（G×O÷25＋H）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…N（F×M÷25＋H）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、かつ、副食
費徴収免除対象者を除く）…M

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食
費徴収免除対象者であるものに限る）
…K

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…L（G×K÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入所児童分）…J（F×I÷25）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食
費徴収免除対象者を除く）…I

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計 標準
（うち日割り対象外分）…H 短時間

単価合計 標準
（日割り対象分に限る）…G 短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

（日割り対象分に限り、かつ、副食費徴収免除加算を除く）…F 短時間
単価合計 標準

月途中入退所児童がいる場合に記入 

※以下同じ 
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公定価格小計（月途中入退所児童分）…Q（J＋L＋N＋P）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…P（G×O÷20＋H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

特
別
利
用
保
育

単価合計（日割り対象分に限り、かつ、副食費徴収免除加算を除く）…F

請求先市区町村の児童（月途中退所児童に限り、か

つ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）…O
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…N（F×M÷20＋H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童に限
り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…M

在籍中
開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…L（G×K÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童に限り、か

つ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）…K
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…J（F×I÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計（うち日割り対象外分）…H

請求先市区町村の児童（月途中入所児童に限
り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…I

在籍中
開所日数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分に限る）…G

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

＜精算の要因＞

請求額計

既支払額

年齢区分別計…R（E＋Q）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
複数月一括請求 請求月数

分
園

年齢区分別計…R（E＋Q）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

以下分園の場合も同様に記入 

一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場合は対応

する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、

既に支払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名は記入

しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 年度の初日の前日における満年齢を記入 

認定区分 
教育・保育給付認定の認定区分（例 「３号」）を記入。 

※年度途中に３号から２号になる場合、「３号」と記入 

標準/短時間/教育 
保育必要量区分（例 「標準」）を記入。 

※認定区分が教育の１号の場合は、「教育」と記入。 

分園 分園の児童に「○」を記入 

月途中入退所のあった場

合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開所日数

（例 「10 日」）」を記入 

副食費徴収免除加算 

副食費徴収免除加算対象者に「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

※「その他」は請求先市区町村から指示がある場合のみ記入 

月から変更があった児童 請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

 

在籍児童一覧（保育所） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度途中に３歳になる児童は３号（又は１号）と記入

階層区分 保育料
変更が
あった
児童

認定
区分

標準／
短時間
／教育

分園

月途中入退所のあった児童のみ

月途中
入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

施 設 ・ 事 業 所 番 号
施設・ 事業所所在地
施 設 ・ 事 業 所 名

副食費徴収
免除加算

2
1

対象の
有無

その他
No. 児童氏名 生年月日 年齢

4
3

5
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

２歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

請求先市区町村の児童
（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童
（月途中入所児童で、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

請求先市区町村の児童
（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童

（月途中入所児童で、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

請求先市区町村の児童
（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

（月途入所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 乳児

（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 乳児
請求先市区町村の児童

保
育
短
時
間
認
定
子
ど
も

保
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童及び副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童で、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

１歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童及び副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童

教
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童及び副食費徴収免除対象者を除く）

（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

１歳

１歳

１歳 乳児

乳児１歳

乳児

１歳 乳児

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 

以下分園の場合も同様に記入 
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３ 認定こども園 

 

  

月 ～ 月分

＜基本情報＞

＜開所／教育時間＞
～
～
～
～

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

＜請求金額算定内訳（教育）＞

○

基本加算部分

○

○

○

○

○

○
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

利用定員（保育・合計） ２号 ３号

適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児

幼稚園教育要領に基づく教育を行う時間

地域区分

開所時間

9月

区分

満３歳児対応加配加算
　うち下記以外

　うち下記以外

３歳児

学級編制調整加配加算

処遇改善等加算Ⅰ
加算率

４歳以上児

5月 6月 7月 8月 9月

10月 11月

10月 11月 12月

区分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

3月

保育標準時間認定子どもに保育を行う時間
保育短時間認定子どもに保育を行う時間

4月 5月 6月 7月 8月

教
育

保
育

教
育

保
育

4月
※請求先市区町村以外の児童を含む

2月 3月

2月

５歳児 ４歳児

＜月初在籍児童（予定）数＞

３歳児

12月 1月

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

満３歳児
基本分単価

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

利用定員（保育）

講師配置加算

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

３歳児配置改善加算

適用区分 単価

　うち下記以外
副園長・教頭配置加算

施設・事業所名 ○〇認定こども園

利用定員（保育・分園）

子どものための教育・保育給付請求明細書（幼保連携型認定こども園）

施設・事業所番号 ○○○○○○○○○○○○○
施設・事業所所在地 ○○県○○市○○

２号 ３号
２号 ３号

利用定員（教育）

1月

請求月を記入 

なお、下記に変更がない場合は、一つの明細書を

複数月分の明細書とすることが可能 

・月初在籍児童数（予定）数 

・基本加算部分、調整部分、特定加算部分 

・利用する子どもの数や認定区分、月途中入退所 

・副食費徴収免除加算に係る対象者数や各月の 

給食実施日数 

・開所時間には預かり保育や

一時預かり事業を行う時間

を含む 

・日によって時間帯が異なる

場合、最も長い時間を記入 

・請求月に係る月初在

籍児童数を記入 

・請求書作成年月の翌

月以降分を請求する場

合、予定数を記入 

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 

加算率を記入[%] 

「適用」又は「非適用」と記入 

※以下同じ 
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○

○

○

調整部分

○

○

特定加算部分

△

△

△

△

○
△

△
△
△
△

除雪費加算（３月のみ）

△ 処遇改善等加算Ⅱ
人数A

△…初日の利用児童で除して得た額を加算

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

 実施形態

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児

　うち下記以外

　うち下記以外

外部監査費加算（３月のみ）
副食費徴収免除加算

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

施設内

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

日数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

定員を恒常的に超過する場合

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

障害児

　うち下記以外
年齢別配置基準を下回る場合 人数

○ 給食実施加算

事務職員配置加算
　うち下記以外

　うち下記以外

事務負担対応加配加算
　うち下記以外

人数B

冷暖房費加算 地域

指導充実加配加算

療育支援加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

施設関係者評価加算（３月のみ） 公開保育

施設機能強化推進費加算（３月のみ） 金額
小学校接続加算（３月のみ）
第三者評価受審加算（３月のみ）

降灰除去費加算（３月のみ）

○…日割りの対象となる加算

人数

○
主幹教諭等の専任化により子育て支

援の取組を実施していない場合

配置基準上求められる職員
資格を有しない場合

○ 人数

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児

チーム保育加配加算

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

通園送迎加算

日数

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

区分 適用区分

△
処遇改善等加算Ⅲ

4歳以上児

３歳児
満３歳児

単価

加配人数を記入 

※加算の適用がない場合は「０人」と記入 

「施設内」又は「搬入」と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

週当たり実施日数を記入 

※加算の適用がない場合は「０日」と記入 

各月の給食実施日数を記入 

※加算の適用がない場合は「０日」と記入 

必要職員数を下回る人数を記入 

※調整の適用がない場合は「０人」と記入 

配置基準上求められる職員資格有しない者の数を

２で除した数を記入 

※調整の適用がない場合は「０人」と記入 

「Ａ」（特別児童扶養手当支給対象児童受入施設）又は 

「Ｂ」（それ以外の障害児受入施設）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

算定対象人数を記入 

※加算の適用がない場合は「０人」と記入 

冷暖房費加算に係る地域の区分を記入 

「Ａ」（公開保育の取組と組み合わせて施設関係者評

価を実施する施設）又は「Ｂ」（それ以外の施設）と記

入 

※加算の適用がない場合は、「非適用」と記入 

取組に必要となる経費（8万円以上の場合は 8万円）を記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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＜精算の要因＞

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求月数

公定価格小計（月途中退所児童分）…N（F×M÷20＋H）

公定価格小計（月途中入退所児童分）…Q（J＋L＋N＋P）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…P（G×O÷20＋H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童 在籍中

開所日数（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるも のに限る）…O

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童 在籍中

開所日数（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…M

公定価格小計（月途中入退所児童分）…L（G×K÷20）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童 在籍中

開所日数（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるも のに限る）…K

公定価格小計（月途中入退所児童分）…J（F×I÷20）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（うち日割り対象外分）…H

請求先市区町村の児童 在籍中
開所日数（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）…I

単価合計（日割り対象分に限り、かつ、副食費徴収免除加算を除く）…F

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分に限る）…G

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…D

単価合計…B

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童及び副食費徴収免除対象者を除く）…C

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（副食費徴収免除加算を除く）…A

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳児区分

年齢区分別計…R（E＋Q）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求額計

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

既支払額…T

複数月一括請求…S（R×請求月数）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町村に

求められない場合は直接記入 

月途中入退所児童がいる場合に記入 

※以下同じ 

一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場

合は対応する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、既に支

払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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＜請求金額算定内訳（保育）＞

基本加算部分

○

○

○

○

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児

処遇改善等加算Ⅰ

処遇改善等加算Ⅰ（分園）

外部監査費加算（３月のみ）

減価償却費加算 地域

○ 賃借料加算 地域

チーム保育加配加算 人数
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外
３歳以上児

３歳未満児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

○ 夜間保育加算
３歳以上児

３歳未満児

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

３歳児配置改善加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

○
標準

短時間

乳児
標準

短時間

△ 休日保育加算 子ども数

４歳以上児
標準

短時間

３歳以上児
標準

短時間

１・２歳児
標準

１・２歳児
標準

短時間

短時間

乳児
標準

短時間

○
加算率

標準
短時間

４歳以上児
標準

短時間

３歳児
標準

短時間

○ 基本分単価（分園）
標準

短時間

○ 基本分単価
標準

短時間

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児

副食費徴収免除加算

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 

加算率を記入[%] 

「適用」又は「非適用」と記入 

※以下同じ 

休日保育の年間延べ利用子ども数

を記入 

減価償却費加算に係る地域の区分を記入 

賃借料加算に係る地域の区分を記入 
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調整部分

○

○

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児

○ 定員を恒常的に超過する場合（分園）

短時間

標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

　うち下記以外

標準
短時間

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

年齢別配置基準を下回る場合 人数

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

定員を恒常的に超過する場合 標準

標準
短時間

　うち下記以外
標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

　うち下記以外

○ 土曜日に閉所する場合
閉所日数 標準

短時間

○ 土曜日に閉所する場合（分園）
標準

短時間

　うち下記以外

　うち下記以外
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

短時間

　うち下記以外
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

○
主幹教諭等の専任化により子育て支

援の取組を実施していない場合

○ 分園の場合（分園の子どものみ）
標準

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

教育標準時間認定子ども の利用定員を設定しない場合

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

○
配置基準上求められる職員
資格を有しない場合

人数

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

○

当該月の土曜日のうち閉所する日の数を記入 

必要職員数を下回る人数を記入 

※調整の適用がない場合は「０人」と記入 

配置基準上求められる職員資格有しない者の数を

２で除した数を記入 

※調整の適用がない場合は「０人」と記入 
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特定加算部分

△

○
△

△

△
△
△

△

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

分
園

単価合計
（副食費徴収免除加算を除く）…A

請求先市区町村の児童数 標準
（月途中入退所児童及び副食費徴収免除対象者を除く）…C 短時間
請求先市区町村の児童数 標準
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…D 短時間

単価合計…B
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数 標準
（月途中入退所児童及び副食費徴収免除対象者を除く）…C 短時間
請求先市区町村の児童数 標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…E（A×C＋B×D）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）…D 短時間

単価合計…B
標準

短時間

単価合計
（副食費徴収免除加算を除く）…A

標準
短時間

△ 処遇改善等加算Ⅱ
人数A
人数B

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児
療育支援加算

金額

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

冷暖房費加算 地域

障害児

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

△ 高齢者等活躍促進加算（３月のみ）
時間数

施設関係者評価加算（３月のみ） 公開保育

施設機能強化推進費加算（３月のみ）

除雪費加算（３月のみ） 適用
降灰除去費加算（３月のみ） 適用

○…日割りの対象となる加算
△…初日の利用児童で除して得た額を加算

第三者評価受審加算（３月のみ）

栄養管理加算  配置形態

小学校接続加算（３月のみ）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児区分

△

処遇改善等加算Ⅲ(分園)

４歳以上児

３歳児
１、２歳児

乳児

△

処遇改善等加算Ⅲ

４歳以上児

３歳児
１、２歳児

乳児

「Ａ」（特別児童扶養手当支給対象児童受入施設）又は 

「Ｂ」（それ以外の障害児受入施設）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

算定対象人数を記入 

※加算の適用がない場合は「０人」と記入 

「Ａ」(公開保育の取組と組み合わせて施設関係者評

価を実施する施設)又は「Ｂ」(それ以外の施設)と記入 

※加算の適用がない場合は、「非適用」と記入 

取組に必要となる経費（8 万円以上の場合は 8万円）を記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

高齢者等の年間総雇用時間数を記入 

「Ａ」（配置）、「Ｂ」（兼務）又は「Ｃ」（嘱託）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町村

に求められない場合は直接記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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単価合計 標準
（日割り対象分に限り、かつ、副食費徴収免除加算を除く）…F 短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間
単価合計 標準
（日割り対象分に限る）…G 短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間
単価合計 標準
（うち日割り対象外分）…H 短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食
費徴収免除対象者を除く）…I

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…J（F×I÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食
費徴収免除対象者であるものに限る）
…K

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…L（G×K÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…P（G×O÷25＋H）

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、かつ、副食
費徴収免除対象者を除く）…M

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…N（F×M÷25＋H）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所
児童に限り、かつ、副食費徴収免除対
象者であるものに限る）…O

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
公定価格小計（月途中入退所児童分）…Q（J＋L＋N＋P）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

月途中入退所児童がいる場合に記入 

※以下同じ 

以下分園の場合も同様に記入 
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＜精算の要因＞

既支払額

請求額計

複数月一括請求 請求月数
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

保育料

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
分
園

年齢区分別計…R（E＋Q）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

年齢区分別計…R（E＋Q）

一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場合は対応

する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、

既に支払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名

は記入しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 

年度の初日の前日における満年齢を記入 

※年度の初日の前日の満年齢が２歳であり、年度途中に満３歳

に達した児童は年齢欄に「満３歳児」と記入 

認定区分 教育・保育給付認定の認定区分（例 「１号」）を記入 

月途中入退所のあった

場合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開

所日数（例 「10 日」）」を記入 

副食費徴収免除加算 

副食費徴収免除加算対象者に「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

※「その他」は請求先市区町村から指示がある場合のみ記入 

月から変更があった

児童 
請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

 

  

在籍児童一覧（教育） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度の初日の前日の満年齢が２歳であり、年度途中に満３歳に達した児童は年齢欄に「満３歳児」と記入

5
4

その他

副食費徴収
免除加算月途中

入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

変更が
あった
児童

3
2

No. 児童氏名 生年月日 年齢
認定
区分

月途中入退所のあった児童のみ

施 設 ・ 事 業 所 番 号 ○○○○○○○○○○○○○

施設・ 事業所所在地 ○○県○○市○○
施 設 ・ 事 業 所 名 ○〇認定こども園

1

対象の
有無

階層区分 保育料
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 満３歳

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名は記入

しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 年度の初日の前日における満年齢を記入 

認定区分 
教育・保育給付認定の認定区分（例 「３号」）を記入。 

※年度途中に３号から２号になる場合、「３号」と記入 

標準/短時間/教育 
保育必要量区分（例 「標準」）を記入。 

※認定区分が教育の１号の場合は、「教育」と記入。 

分園 分園の児童に「○」を記入 

月途中入退所のあった場

合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開所日数

（例 「10 日」）」を記入 

副食費徴収免除加算 

副食費徴収免除加算対象者に「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

※「その他」は請求先市区町村から指示がある場合のみ記入 

月から変更があった児

童 
請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

 

  

在籍児童一覧（保育） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度途中に３歳になる児童は３号と記入

5

3
4

2
1

月途中
入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

対象の
有無

施 設 ・ 事 業 所 番 号 ○○○○○○○○○○○○○

施設・ 事業所所在地 ○○県○○市○○
施 設 ・ 事 業 所 名 ○〇認定こども園

No. 児童氏名 生年月日 年齢
認定
区分

標準／
短時間
／教育

分園

月途中入退所のあった児童のみ 副食費徴収
免除加算

その他

変更が
あった
児童

階層区分 保育料
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

乳児

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

保
育
短
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳 乳児

（月途中退所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者であるものに限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者に限る）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

保
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

（月途中入所児童に限り、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、かつ、副食費徴収免除対象者を除く）

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 

以下分園の場合も同様に記入 
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４ 家庭的保育事業 

 

  

月 ～ 月分

＜基本情報＞

＜開所／保育時間＞
～
～
～

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

＜請求金額算定内訳＞

○

基本加算部分

○
○

○

○

○

２歳児 １歳児 乳児

資格保有者加算

○ 地域

減価償却費加算 地域

加算率処遇改善等加算Ⅰ

4月 5月 6月 7月 8月 9月
※請求先市区町村以外の児童を含む

保育標準時間認定子どもに保育を行う時間

賃借料加算

家庭的保育補助者加算

障害児保育加算

1月 2月 3月

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

家庭的保育支援加算

区分 適用区分

○

　うち下記以外

施設・事業所番号 ○○○○○○○○○○○○○
施設・事業所所在地 ○○県○○市○○
施設・事業所名 ○○○○○

子どものための教育・保育給付請求明細書（家庭的保育事業）

地域区分

開所時間

保育短時間認定子どもに保育を行う時間

＜月初在籍児童（予定）数＞

10月 11月 12月

利用定員

単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児
基本分単価

区分

１歳児 乳児

適用区分 単価 ５歳児 ４歳児

標準
短時間

３歳児

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

・日によって時間帯が異なる場合、

最も長い時間を記入 

請求月を記入 

なお、下記に変更がない場合は、一つの明細書を

複数月分の明細書とすることが可能 

・月初在籍児童数（予定）数 

・基本加算部分、調整部分、特定加算部分 

・利用する子どもの数や認定区分、月途中入退所 

・障害児保育加算、副食費徴収免除対象者数 

・請求月に係る 

月初在籍児童数を記入 

・請求書作成年月の翌月以降分を 

請求する場合、予定数を記入 

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 

加算率を記入[%] 

減価償却費加算に係る地域の区分を記入 

賃借料加算に係る地域の区分を記入 
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調整部分

○

特定加算部分

△
○

△
△
△

△

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

標準

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）…E

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）…F

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）…H

標準

単価合計
（障害児保育加算、副食費免除対象を除く）…A

標準
短時間

単価合計
（障害児保育加算を除く）…B

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計
（副食費免除対象を除く）…C

標準
短時間

○…日割りの対象となる加算
△…初日の利用児童で除して得た額を加算

　うち下記以外
栄養管理加算

○ 土曜日に閉所する場合
閉所日数 標準
全て 短時間

 配置形態

単価合計…D

３歳児

人数A
人数B

１歳児

第三者評価受審加算（３月のみ）

適用

○

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

食事の提供について自園調理又は連携

施設からの搬入以外の方法による場合

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

適用

適用区分 単価

適用 標準

標準
短時間

短時間
標準

短時間

除雪費加算（３月のみ） 適用
降灰除去費加算（３月のみ）

２歳児

冷暖房費加算 地域

施設機能強化推進費加算（３月のみ）

５歳児 ４歳児
連携施設を設定しない場合

処遇改善等加算Ⅲ 子ども数

３歳児

２歳児 １歳児 乳児３歳児区分 適用区分 単価

短時間

乳児

２歳児

５歳児 ４歳児

５歳児 ４歳児

標準
短時間

１歳児 乳児区分

金額

区分

△ 処遇改善等加算Ⅱ

短時間
標準

短時間

標準

標準
短時間

短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）…G

標準
短時間

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…I（A×E＋B×F＋C×G＋D×H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

当該月の土曜日のうち閉所する日の数を記入 

算定対象人数を記入。 

※加算の適用がない場合は「０人」と記入 

取組に必要となる経費（16 万円以上の場合は 16 万

円）を記入。※加算の適用がない場合は「非適用」

と記入 

「Ａ」（配置）、「Ｂ」（兼務）又は「Ｃ」（嘱託）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町

村に求められない場合は直接記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、障害児に限り、副
食費徴収免除対象者を除く）…S

在籍中
開所日数

標準

短時間

単価合計（日割り対象分に限り、障害児、副食費免除対象を除く）…J

単価合計（日割り対象分、障害児に限り、副食費免除対象を除く）…L
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、副食費免除対象
者に限り、障害児を除く）…Q

在籍中
開所日数

短時間

単価合計（障害児保育加算、副食費免除対象を除く）…A

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く ）…E

単価合計（日割り対象分、副食費免除対象に限り、障害児を除く）…K
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）…G

短時間
標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）…F

単価合計（副食費免除対象を除く）…C
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計（障害児保育加算を除く）…B
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計…D
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、障害児、副
食費免除対象者を除く）…O

在籍中
開所日数

標準

標準
短時間

短時間

特

別

利

用

地

域

型

保

育

標準
短時間

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）…H

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…I（A×E＋B×F＋C×G＋D×H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…R（K×Q÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入所児童分）…T（L×S÷25）

標準

単価合計（日割り対象分に限る）…M
標準

単価合計（うち日割り対象外分）…N

公定価格小計（月途中入所児童分）…P（J×O÷25）

短時間

特別利用地域型保育を実施する場合の

み記入 

月途中入退所児童がいる場合に記入 

※以下同じ 
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　うち処遇改善等加算Ⅰ分
公定価格小計（月途中退所児童分）…AD（M×AC÷25＋N）

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、副食費徴収免除
対象者、障害児に限る）…AC

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…AB（L×AA÷25＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、障害児に限り、副
食費徴収免除対象者を除く）…AA

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…V（M×U÷25）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、副食費徴収免除
対象者、障害児に限る）…U

在籍中
開所日数

標準

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、副食費免除対象
者に限り、障害児を除く）…Y

在籍中
開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…AE（P＋R＋T＋V+X+Z+AB+AD）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…Z（K×Y÷25＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、障害児、副
食費免除対象者を除く）…W

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…X（J×W÷25＋N）

標準
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＜精算の要因＞

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、障害児に

限り、副食費徴収免除対象者を除く）…AA
在籍中

開所日数

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、障害児に

限り、副食費徴収免除対象者を除く）…S
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…Z（K×Y÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、副食費免

除対象者に限り、障害児を除く）…Y
在籍中

開所日数

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、副食費徴

収免除対象者、障害児に限る）…U
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…T（L×S÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

既支払額

請求額計

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

保育料

公定価格小計（月途中退所児童分）…AB（L×AA÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
複数月一括請求 請求月数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

年齢区分別計…AF（I＋AE）

公定価格小計（月途中退所児童分）…AD（M×AC÷20＋N）

公定価格小計（月途中入所児童分）…V（M×U÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童に限り、障

害児、副食費免除対象者を除く）…O
在籍中

開所日数

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、副食費免

除対象者に限り、障害児を除く）…Q
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…P（J×O÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

特
別
利
用
地
域
型
保
育

公定価格小計（月途中入退所児童分）…AE（P＋R＋T＋V+X+Z+AB+AD）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、副食費徴

収免除対象者、障害児に限る）…AC
在籍中

開所日数

在籍中
開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…R（K×Q÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…X（J×W÷20＋N）

請求先市区町村の児童（月途中退所児童に限り、障

害児、副食費免除対象者を除く）…W

一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場合は対応

する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、

既に支払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名は記入

しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 年度の初日の前日における満年齢を記入 

認定区分 
教育・保育給付認定の認定区分（例 「３号」）を記入。 

※年度途中に３号から２号になる場合、「３号」と記入 

標準/短時間/教育 
保育必要量区分（例 「標準」）を記入。 

※認定区分が教育の１号の場合は、「教育」と記入。 

障害児 障害児（軽度障害児を含む）の児童に「○」を記入 

月途中入退所のあった場

合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開所日数

（例 「10 日」）」を記入 

月から変更があった児童 請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

副食費徴収免除対象 
副食費徴収免除対象に「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

 

  

在籍児童一覧（家庭的保育事業） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度途中に３歳になる児童は３号（又は１号）と記入

階層区分 保育料

2
1

3

施 設 ・ 事 業 所 番 号 ○○○○○○○○○○○○○

施設・ 事業所所在地 ○○県○○市○○
施 設 ・ 事 業 所 名 ○○○○○

変更が
あった
児童

認定
区分

標準／
短時間
／教育

No. 児童氏名 生年月日 年齢 障害児

月途中入退所のあった児童のみ

月途中
入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

副食費
徴収免
除対象

4
5
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

２歳 乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）

５歳児

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

４歳児 ３歳児

（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童

（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）
請求先市区町村の児童
（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童

（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）

保
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も 請求先市区町村の児童

（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）
請求先市区町村の児童
（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

５歳児

請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）

乳児

１歳

１歳４歳児 ３歳児 ２歳

１歳

保
育
短
時
間
認
定
子
ど
も

乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

２歳 １歳 乳児

（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）

乳児
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）

（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）
請求先市区町村の児童

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

教
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

１歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

１歳

（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）
請求先市区町村の児童
（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）

（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

請求先市区町村の児童
（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）

請求先市区町村の児童

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 
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５ 小規模保育事業 

 

  

月 ～ 月分

＜基本情報＞

＜開所／保育時間＞
～
～
～

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

＜請求金額算定内訳＞

基本加算部分

○

○

○

資格保有者加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

○ 処遇改善等加算Ⅰ
標準

１・２歳児
標準

短時間

保育士比率向上加算

区分

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

１・２歳児

乳児
１・２歳児

乳児

乳児
標準

短時間

利用定員

4月 5月 6月 7月 8月 9月
※請求先市区町村以外の児童を含む

保育標準時間認定子どもに保育を行う時間

２歳児

障害児保育加算

１歳児 乳児

適用区分 単価 ５歳児

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児

区分

短時間
標準

開所時間

保育短時間認定子どもに保育を行う時間

＜月初在籍児童（予定）数＞

施設・事業所番号 ○○○○○○○○○○○○○
施設・事業所所在地 ○○県○○市○○
施設・事業所名 ○○○○○

子どものための教育・保育給付請求明細書（小規模保育事業Ｃ型）

地域区分

1月 2月 3月10月 11月 12月

４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児
加算率

１・２歳児

乳児
区分

教育
基本分単価○

１・２歳児

乳児

　うち下記以外
１・２歳児

乳児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
１・２歳児

乳児

請求月を記入 

なお、下記に変更がない場合は、一つの明細書を

複数月分の明細書とすることが可能 

・月初在籍児童数（予定）数 

・基本加算部分、調整部分、特定加算部分 

・利用する子どもの数や認定区分、月途中入退所 

・障害児保育加算、副食費徴収免除対象者数 

・日によって時間帯

が異なる場合、最も

長い時間を記入 

・請求月に係る 

月初在籍児童数を記入 

・請求書作成年月の翌月以降分を 

請求する場合、予定数を記入 

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 

加算率を記入[%] 

「適用」又は「非適用」と記入 

※以下同じ 
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○

○

調整部分

○

○

○ 休日保育加算 子ども数

乳児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

○ 土曜日に閉所する場合
標準

○
定員を恒常的に超過する場
合

食事の提供について自園調理又は連携

施設からの搬入以外の方法による場合

短時間

短時間
　うち下記以外

短時間
標準

　うち下記以外

連携施設を設定しない場合

○

○
土曜日に閉所する場合
（障害児保育加算を除く）

閉所日数 標準

標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

標準

３歳児 １歳児

○
定員を恒常的に超過する場
合（障害児保育加算を除く）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

管理者を配置していない場合

２歳児

　うち下記以外

夜間保育加算

標準
短時間

標準
短時間

短時間

単価 ５歳児 ４歳児区分 適用区分

○ 地域

減価償却費加算 地域

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

賃借料加算

短時間

教育

教育

標準

短時間

標準
短時間

標準
短時間

標準
短時間　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

標準
短時間

教育

教育

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

教育

教育
標準

教育

教育

教育

教育
短時間

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

標準
短時間
教育

教育

休日保育の年間延べ利用子ど

も数を記入 

減価償却費加算に係る地域の区分を記入 

賃借料加算に係る地域の区分を記入 

当該月の土曜日のうち閉所する日の数を記入 
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特定加算部分

○

△
△
△

△

○…日割りの対象となる加算

降灰除去費加算（３月のみ）

乳児区分 １歳児５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児

第三者評価受審加算（３月のみ）

地域

△ 処遇改善等加算Ⅱ
人数A
人数B

単価合計
（障害児保育加算、副食費免除対象を除く）…A

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児区分

　うち下記以外
栄養管理加算

施設機能強化推進費加算（３月のみ） 金額
 配置形態

５歳児

△…初日の利用児童で除して得た額を加算

単価

冷暖房費加算

適用区分

除雪費加算（３月のみ）

単価合計
（障害児保育加算を除く）…B

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計…D
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計
（副食費免除対象を除く）…C

標準
短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）…F

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）…E

標準
短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）…H

標準
短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）…G

標準
短時間

単価合計…D
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…I（A×E＋B×F＋C×G＋D×H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く ）…E

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）…F

特

別

利

用

地

域

型

保

育

単価合計（障害児保育加算、副食費免除対象を除く）…A

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（障害児保育加算を除く）…B

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（副食費免除対象を除く）…C

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…I（A×E＋B×F＋C×G＋D×H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）…G

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）…H

△ 処遇改善等加算Ⅲ
１、２歳児

乳児

算定対象人数を記入。※加算の適用がない場合

は「０人」と記入 

取組に必要となる経費（16 万円以上の場合は 16 万

円）を記入。※加算の適用がない場合は「非適用」

と記入 

「Ａ」（配置）、「Ｂ」（兼務）又は「Ｃ」（嘱託）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町

村に求められない場合は直接記入 

特別利用地域型保育を実施する場合の

み記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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単価合計（日割り対象分、副食費免除対象に限り、障害児を除く）…K
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計（日割り対象分に限り、障害児、副食費免除対象を除く）…J
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計（日割り対象分に限る）…M
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計（日割り対象分、障害児に限り、副食費免除対象を除く）…L
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計（うち日割り対象外分）…N
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…P（J×O÷25）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、障害児、副
食費免除対象者を除く）…O

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、副食費免除対象
者に限り、障害児を除く）…Q

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…R（K×Q÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、障害児に限り、副
食費徴収免除対象者を除く）…S

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入所児童分）…T（L×S÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、障害児、副
食費免除対象者を除く）…W

在籍中
開所日数

標準

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、副食費徴収免除
対象者、障害児に限る）…U

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…V（M×U÷25）

公定価格小計（月途中退所児童分）…X（J×W÷25＋N）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、副食費免除対象
者に限り、障害児を除く）…Y

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…Z（K×Y÷25＋N）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

月途中入退所児童がいる場合に記入 

※以下同じ 
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公定価格小計（月途中入退所児童分）…AE（P＋R＋T＋V+X+Z+AB+AD）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…AD（M×AC÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、副食費徴

収免除対象者、障害児に限る）…AC
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…AB（L×AA÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、障害児に

限り、副食費徴収免除対象者を除く）…AA
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…Z（K×Y÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、副食費免

除対象者に限り、障害児を除く）…Y
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…X（J×W÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童に限り、障

害児、副食費免除対象者を除く）…W
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…V（M×U÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、副食費徴

収免除対象者、障害児に限る）…U
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…T（L×S÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、障害児に

限り、副食費徴収免除対象者を除く）…S
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…R（K×Q÷20）

公定価格小計（月途中入所児童分）…P（J×O÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、副食費免

除対象者に限り、障害児を除く）…Q
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…AE（P＋R＋T＋V+X+Z+AB+AD）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、副食費徴収免除
対象者、障害児に限る）…AC

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…AD（M×AC÷25＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…AB（L×AA÷25＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、障害児に限り、副
食費徴収免除対象者を除く）…AA

在籍中
開所日数

標準

特
別
利
用
地
域
型
保
育

単価合計（日割り対象分に限り、障害児、副食費免除対象を除く）…J

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分、副食費免除対象に限り、障害児を除く）…K

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分、障害児に限り、副食費免除対象を除く）…L

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分に限る）…M

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（うち日割り対象外分）…N

請求先市区町村の児童（月途中入所児童に限り、障

害児、副食費免除対象者を除く）…O
在籍中

開所日数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
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＜精算の要因＞

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

既支払額

請求額計

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

保育料

複数月一括請求 請求月数

年齢区分別計…AF（I＋AE）
一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場合は対応

する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、

既に支払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名は記入

しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 年度の初日の前日における満年齢を記入 

認定区分 
教育・保育給付認定の認定区分（例 「３号」）を記入。 

※年度途中に３号から２号になる場合、「３号」と記入 

標準/短時間/教育 
保育必要量区分（例 「標準」）を記入。 

※認定区分が教育の１号の場合は、「教育」と記入。 

障害児 障害児（軽度障害児を含む）の児童に「○」を記入 

月途中入退所のあった場

合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開所日数

（例 「10 日」）」を記入 

月から変更があった児童 請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

副食費徴収免除対象 
副食費徴収免除対象に「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

  

在籍児童一覧（小規模保育事業A型） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度途中に３歳になる児童は３号（又は１号）と記入

5

3
4

2
1

施 設 ・ 事 業 所 番 号 ○○○○○○○○○○○○○

施設・ 事業所所在地 ○○県○○市○○
施 設 ・ 事 業 所 名 ○○○○○

No. 児童氏名 生年月日 年齢
認定
区分

標準／
短時間
／教育

障害児

月途中入退所のあった児童のみ
副食費
徴収免
除対象

月途中
入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

変更が
あった
児童

階層区分 保育料
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童

（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

１歳

（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）
請求先市区町村の児童
（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

乳児
請求先市区町村の児童
（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

教
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

１歳 乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

保
育
短
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳 乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

保
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 
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６ 事業所内保育事業

 

月 ～ 月分

＜基本情報＞

＜開所／保育時間＞
～
～
～

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

★従業員枠の子ども
＜請求金額算定内訳＞

基本加算部分

○

○

○

○

○

従業員枠の子どもの場合

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
１・２歳児

乳児

１・２歳児

乳児

乳児

基本分単価
教育

４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児
加算率

１・２歳児

乳児
区分

地域区分

1月 2月 3月10月 11月 12月

賃借料加算

開所時間

保育短時間認定子どもに保育を行う時間

＜月初在籍児童（予定）数＞

施設・事業所番号 ○○○○○○○○○○○○○
施設・事業所所在地 ○○県○○市○○
施設・事業所名 ○○○○○

子どものための教育・保育給付請求明細書（事業所内保育事(定員20人以上)）

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児

○ 地域

減価償却費加算 地域

区分

　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間
標準

利用定員

4月 5月 6月 7月 8月 9月
※請求先市区町村以外の児童を含む

保育標準時間認定子どもに保育を行う時間

２歳児

障害児保育加算

１歳児 乳児

適用区分 単価 ５歳児

乳児
標準

短時間

　うち下記以外

夜間保育加算

○

　うち下記以外
１・２歳児

保育士比率向上加算
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

区分

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

１・２歳児

乳児
１・２歳児

乳児

資格保有者加算
　うち下記以外

短時間

○ 処遇改善等加算Ⅰ
標準

１・２歳児
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

○ 休日保育加算 子ども数

・日によって時間帯

が異なる場合、最も

長い時間を記入 

・請求月に係る 

月初在籍児童数を記入 

・請求書作成年月の翌月以降分を 

請求する場合、予定数を記入 

請求月を記入 

なお、下記に変更がない場合は、一つの明細書を

複数月分の明細書とすることが可能 

・月初在籍児童数（予定）数 

・基本加算部分、調整部分、特定加算部分 

・利用する子どもの数や認定区分、月途中入退所 

・障害児保育加算、副食費徴収免除対象者数 

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 

加算率を記入[%] 

「適用」又は「非適用」と記入 

※以下同じ 

休日保育の年間延べ利用子ど

も数を記入 

減価償却費加算に係る地域の区分を記入 

賃借料加算に係る地域の区分を記入 
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調整部分

○

○

特定加算部分

○

△
△
△

△

短時間

教育

教育

標準
短時間

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

標準
短時間

短時間

教育

標準
短時間

教育

標準
短時間

教育

教育

△…初日の利用児童で除して得た額を加算

教育

施設機能強化推進費加算（３月のみ） 金額

短時間

標準
短時間

標準

短時間

標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

 配置形態

単価

冷暖房費加算

適用区分

除雪費加算（３月のみ）

△ 処遇改善等加算Ⅱ
人数A
人数B

区分 適用区分

短時間　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外
栄養管理加算

定員を恒常的に超過する場
合（障害児保育加算を除く）

乳児

短時間

地域

区分

　うち下記以外

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

教育

教育

定員を恒常的に超過する場
合

標準

教育

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

第三者評価受審加算（３月のみ）

標準

２歳児

短時間

教育

教育

○

１歳児５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児

適用
適用

標準

標準

管理者を配置していない場合

　うち下記以外

連携施設を設定しない場合

○

○
土曜日に閉所する場合
（障害児保育加算を除く）

閉所日数 標準

標準

３歳児 １歳児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち下記以外

短時間

単価

標準

５歳児 ４歳児 乳児

食事の提供について自園調理又は連携

施設からの搬入以外の方法による場合

短時間

短時間

○…日割りの対象となる加算

適用

降灰除去費加算（３月のみ）

○ 土曜日に閉所する場合
標準

○

△ 処遇改善等加算Ⅲ
１、２歳児

乳児

当該月の土曜日のうち閉所する日の数を記入 

取組に必要となる経費（16 万円以上の場合は 16 万

円）を記入。※加算の適用がない場合は「非適用」

と記入 

「Ａ」（配置）、「Ｂ」（兼務）又は「Ｃ」（嘱託）と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

算定対象人数を記入。※加算の適用がない場合

は「０人」と記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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単価合計（うち日割り対象外分）…N
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計（日割り対象分に限る）…M
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計（日割り対象分、障害児に限り、副食費免除対象を除く）…L
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）…G

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）…H

単価合計（日割り対象分、副食費免除対象に限り、障害児を除く）…K
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計（日割り対象分に限り、障害児、副食費免除対象を除く）…J
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く ）…E

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）…F

特

別

利

用

地

域

型

保

育

単価合計（障害児保育加算、副食費免除対象を除く）…A

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（障害児保育加算を除く）…B

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（副食費免除対象を除く）…C

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…I（A×E＋B×F＋C×G＋D×H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計…D
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…I（A×E＋B×F＋C×G＋D×H）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）…H

標準
短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）…G

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計…D
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計
（副食費免除対象を除く）…C

標準
短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）…F

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）…E

標準

単価合計
（障害児保育加算を除く）…B

標準
短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

区分 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児

単価合計
（障害児保育加算、副食費免除対象を除く）…A

標準
短時間

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町

村に求められない場合は直接記入 

特別利用地域型保育を実施する場合の

み記入 
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公定価格小計（月途中退所児童分）…AE（P＋R＋T＋V+X+Z+AB+AD）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、副食費徴収免除
対象者、障害児に限る）…AC

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…AD（M×AC÷25＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…AB（L×AA÷25＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、障害児に限り、副
食費徴収免除対象者を除く）…AA

在籍中
開所日数

標準

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童、副食費免除対象
者に限り、障害児を除く）…Y

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中退所児童分）…Z（K×Y÷25＋N）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…X（J×W÷25＋N）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

短時間

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限り、障害児、副
食費免除対象者を除く）…W

在籍中
開所日数

標準

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、副食費徴収免除
対象者、障害児に限る）…U

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…V（M×U÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入所児童分）…T（L×S÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、障害児に限り、副
食費徴収免除対象者を除く）…S

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童、副食費免除対象
者に限り、障害児を除く）…Q

在籍中
開所日数

標準

短時間

公定価格小計（月途中入所児童分）…R（K×Q÷25）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中入所児童分）…P（J×O÷25）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限り、障害児、副
食費免除対象者を除く）…O

在籍中
開所日数

標準

短時間
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公定価格小計（月途中入退所児童分）…AE（P＋R＋T＋V+X+Z+AB+AD）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…AD（M×AC÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、副食費徴

収免除対象者、障害児に限る）…AC
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…AB（L×AA÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、障害児に

限り、副食費徴収免除対象者を除く）…AA
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…Z（K×Y÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童、副食費免

除対象者に限り、障害児を除く）…Y
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中退所児童分）…X（J×W÷20＋N）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中退所児童に限り、障

害児、副食費免除対象者を除く）…W
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…V（M×U÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、副食費徴

収免除対象者、障害児に限る）…U
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…T（L×S÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、障害児に

限り、副食費徴収免除対象者を除く）…S
在籍中

開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…R（K×Q÷20）

公定価格小計（月途中入所児童分）…P（J×O÷20）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童、副食費免

除対象者に限り、障害児を除く）…Q
在籍中

開所日数

特
別
利
用
地
域
型
保
育

単価合計（日割り対象分に限り、障害児、副食費免除対象を除く）…J

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分、副食費免除対象に限り、障害児を除く）…K

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分、障害児に限り、副食費免除対象を除く）…L

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（日割り対象分に限る）…M

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
単価合計（うち日割り対象外分）…N

請求先市区町村の児童（月途中入所児童に限り、障

害児、副食費免除対象者を除く）…O
在籍中

開所日数

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

以下地域枠の子どもも同様に記入 
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＜精算の要因＞

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

既支払額

請求額計

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

保育料

複数月一括請求 請求月数

年齢区分別計…AF（I＋AE）
一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場合は対応

する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、

既に支払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名は記入

しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 年度の初日の前日における満年齢を記入 

認定区分 
教育・保育給付認定の認定区分（例 「３号」）を記入。 

※年度途中に３号から２号になる場合、「３号」と記入 

標準/短時間/教育 
保育必要量区分（例 「標準」）を記入。 

※認定区分が教育の１号の場合は、「教育」と記入。 

障害児 障害児（軽度障害児を含む）の児童に「○」を記入 

月途中入退所のあった場

合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開所日数

（例 「10 日」）」を記入 

月から変更があった児童 請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

副食費徴収免除対象 
副食費徴収免除対象に「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

地域枠の子ども 
地域枠の子どもに「○」を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合省略可 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

 

  

在籍児童一覧（事業所内保育事業(定員19人以下(小規模保育事業A型基準))） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度途中に３歳になる児童は３号（又は１号）と記入

施 設 ・ 事 業 所 番 号 ○○○○○○○○○○○○○

施設・ 事業所所在地 ○○県○○市○○
施 設 ・ 事 業 所 名 ○○○○○

No. 児童氏名 生年月日 年齢
認定
区分

標準／
短時間
／教育

障害児

月途中入退所のあった児童のみ
副食費
徴収免
除対象

月途中
入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

変更が
あった
児童

1

3
4

2

5

地域枠
の子ども

階層区分 保育料
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

保
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳 乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

保
育
短
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳 乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童
（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

★従業員枠の子ども

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 
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＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

教
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、副食費免除対象者を除き、障害児に限る）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除き、障害児、副食費免除対象者に限る）

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童、障害児を除き、副食費免除対象者に限る）

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

乳児
請求先市区町村の児童
（月途中入所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

（月途中退所に限り、障害児、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

１歳

（月途中入所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）
請求先市区町村の児童
（月途中入所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

（月途中退所、障害児に限り、副食費免除対象者を除く）
請求先市区町村の児童

（月途中退所、副食費徴収免除対象に限り、障害児を除く）

（月途中入所、副食費免除対象者、障害児に限る）

（月途中退所、副食費免除対象者、障害児に限る）

請求先市区町村の児童

請求先市区町村の児童

以下地域枠の子どもも同様に記入 
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７ 居宅訪問型保育事業 

 

  

月 ～ 月分

＜基本情報＞

＜開所／保育時間＞
～

請求月（月） に係る
月初在籍児童（予定）数

＜請求金額算定内訳＞

基本加算部分

○

調整部分

○

特定加算部分

△

　うち下記以外

第三者評価受審加算（３月のみ、利用子ども 1人のみ）

区分 適用区分 単価 ５歳児

短時間

標準

単価
日数 標準

短時間

短時間
　うち下記以外

特定の日に保育を行わない場合

区分 適用区分 単価 ５歳児 ４歳児

資格保有者加算

加算率処遇改善等加算Ⅰ
区分

○ 基本分単価
標準

○

○

３歳児 ２歳児

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

夜間保育加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

１歳児 乳児

適用区分 単価 ５歳児 ４歳児 ３歳児

開所時間

＜月初在籍児童（予定）数＞

10月 11月 12月

地域区分

※請求先市区町村以外の児童を含む

施設・事業所番号 ○○○○○○○○○○○○○
施設・事業所所在地 ○○県○○市○○
施設・事業所名 ○○○○○

子どものための教育・保育給付請求明細書（居宅訪問型保育事業）

4月 5月 6月 7月 8月 9月

処遇改善等加算Ⅱ
人数A
人数B

1月 2月 3月

標準
短時間

短時間

３歳児 ２歳児 １歳児 乳児

２歳児 １歳児 乳児

５歳児 ４歳児

標準
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

３歳児 ２歳児 １歳児 乳児４歳児

△

○…日割りの対象となる加算
△…初日の利用児童で除して得た額を加算

うち管外児童数

処遇改善等加算Ⅲ 子ども数

休日保育加算
　うち下記以外
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

区分 適用区分

連携施設加算 障害・疾病

○

○

請求月を記入 

なお、下記に変更がない場合は、一つの明細書を

複数月分の明細書とすることが可能 

・月初在籍児童数（予定）数 

・基本加算部分、調整部分、特定加算部分 

・利用する子どもの数や認定区分、月途中入退所 

・日によって時間帯

が異なる場合、最も

長い時間を記入 

・請求月に係る 

月初在籍児童数を記入 

・請求書作成年月の翌月以降分を 

請求する場合、予定数を記入 

一人当たりの単価を記入 

※以下同じ 

加算率を記入[%] 

「適用」又は「非適用」と記入 

※以下同じ 

障害・疾病のある子どもを保育する場合は「あり」 

それ以外の場合は「なし」と記入 

※加算の適用がない場合は「非適用」と記入 

事業を行わない週当たり日数を記入 

人数 A若しくは B に「１人」と記入。 

※加算の適用がない場合は人数 A、Bともに「０人」

と記入 

平均年齢別利用子ども数を記入 
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標準単価合計

公定価格小計（月途中入退所児童分）…J（G＋I）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…I（D×H÷20＋E）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
請求先市区町村の児童（月途中退所児童に限
る）…H

在籍中
開所日数

公定価格小計（月途中入所児童分）…G（D×F÷20）

特
別
利
用
地
域
型
保
育

単価合計（日割り対象分に限る）…D
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

単価合計（うち日割り対象外分）…E
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童（月途中入所児童に限
る）…F

在籍中
開所日数

公定価格小計（月途中入退所児童分）…J（G＋I）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

公定価格小計（月途中退所児童分）…I（D×H÷25＋E）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童
（月途中退所児童に限る）…H

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
公定価格小計（月途中入所児童分）…G（D×F÷25）

請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限る）…F

在籍中
開所日数

標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計 標準
（うち日割り対象外分）…E 短時間

（日割り対象分に限る）…D 短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

請求先市区町村の児童数（月途中入退所児童を除く）…B

（月途中入退所児童を除く）…B 短時間
請求先市区町村の児童数 標準

　うち処遇改善等加算Ⅰ分
標準

短時間

単価合計…A
標準

短時間

区分 ５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳児 １歳児 乳児

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…C（A×B））

公定価格小計（月途中入退所児童分を除く）…C（A×B）
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

特

別

利

用

地

域

型

保

育

単価合計…A
　うち処遇改善等加算Ⅰ分

「在籍児童一覧」から転記 

※在籍児童一覧の提出を請求先市区町

村に求められない場合は直接記入 

特別利用地域型保育を実施する場合の

み記入 

月途中入退所児童がいる場合に記入 

※以下同じ 
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＜精算の要因＞

請求額計

保育料

既支払額

年齢区分別計…K（C＋J）

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

　うち処遇改善等加算Ⅰ分

複数月一括請求 請求月数

一月分を請求する場合は「１月分」、 

一つの明細書を複数月分の明細書とする場合は対応

する月分（○月分）を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、

既に支払を受けている額を記入 

既に支払を受けている月の差額調整分を請求する場合、差額調整をすることとなった要因を記入 

＜例＞  

・人事院勧告により単価が改定されたため 

・月途中入所児童に１名該当することとなったため 

・処遇改善等加算Ⅰの加算率について、暫定的に昨年度の加算率に基づき算定していたところ、 

異なる加算率で認定されたため 
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項目 記入内容 

No. 児童ごとに番号を記入 

児童氏名 

児童の氏名をフルネームで記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、認定番号等とし、氏名は記入

しない 

生年月日 
児童の生年月日（年は西暦）を記入 

※請求先市区町村から指示がある場合、省略可 

年齢 年度の初日の前日における満年齢を記入 

認定区分 
教育・保育給付認定の認定区分（例 「３号」）を記入。 

※年度途中に３号から２号になる場合、「３号」と記入 

標準/短時間/教育 
保育必要量区分（例 「標準」）を記入。 

※認定区分が教育の１号の場合は、「教育」と記入。 

障害児 障害児（軽度障害児を含む）の児童に「○」を記入 

月途中入退所のあった場

合のみ 

「月途中入（退）所の有無」は、該当する場合に「○」を記入 

「在籍中開所日数」は、月途中入退所のあった月の在籍中の開所日数

（例 「10 日」）」を記入 

月から変更があった児童 請求月の前月から変更のあった児童に「○」を記入 

階層区分 教育・保育認定保護者の区分を記入 

保育料 利用者負担額を記入 

 

  

在籍児童一覧（居宅訪問型保育事業） 月 ～ 月分

※請求先市区町村の児童のみ記入
※年齢は年度の初日の前日における満年齢を記入
※年度途中に３歳になる児童は３号（又は１号）と記入

施 設 ・ 事 業 所 番 号 ○○○○○○○○○○○○○

施設・ 事業所所在地 ○○県○○市○○
施 設 ・ 事 業 所 名 ○○○○○

No. 児童氏名 生年月日 年齢
認定
区分

標準／
短時間
／教育

障害児
月途中
入所の
有無

月途中
退所の
有無

在籍中
開所
日数

変更が
あった
児童

月途中入退所のあった児童のみ

階層区分

1

3
2

5
4

保育料



 

59 
 

 

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

＜児童数＞

＜月途中入退所児童の在籍中開所日数＞

保
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除く）

２歳 １歳

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳 乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

（月途中入所児童に限る）
請求先市区町村の児童

（月途中退所児童に限る）
請求先市区町村の児童

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除く）

保
育
短
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳 乳児

請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

（月途中入所児童に限る）
請求先市区町村の児童

教
育
標
準
時
間
認
定
子
ど
も

５歳児 ４歳児 ３歳児 ２歳 １歳

（月途中退所児童に限る）
請求先市区町村の児童

４歳児 ３歳児 ２歳

乳児
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童を除く）
請求先市区町村の児童数
（月途中入退所児童に限る）

１歳 乳児
請求先市区町村の児童
（月途中入所児童に限る）

（月途中退所児童に限る）
請求先市区町村の児童

５歳児

在籍児童一覧を基に、該当する児童数を記入 

在籍児童一覧を基に、在籍中開所日数を記入 


